[bookmark: _GoBack]附件1：中国研究生院院长联席会“最佳实践”案例报送模板
	报送单位：××××研究生院

	所在分会：××分会
	报送时间：×年×月


案例题目
（方正小标宋简体二号，居中）
一、基本情况（黑体三号）
（仿宋_GB2312三号，行距固定值28磅）
介绍案例的主要内容和相关情况。若报送内容为某次活动，则在本段写明时间、地点、人数规模等信息，若为学校的一份文件，则写明文件的要点及发布的时间。
二、主要做法及成效（黑体三号）
（仿宋_GB2312三号，行距固定值28磅）
介绍工作起到的作用、产生的影响。
[image: IMG_256] 
图1  xxxxx（图x后两个空格）
（图片、表格按顺序编号，图片设置为嵌入型、单倍行距，居中，图注、标注设置为小四号仿宋_GB2312字体，如有多张图片，设置为相同宽度）
三、经验启示与推广建议（黑体三号）
（仿宋_GB2312三号，行距固定值28磅）
通过此案例，提出会员单位可以借鉴、参考的要点和/或改革建议。
（空一行）
（正文共计×××字）
 
本案例经××××研究生院审核
盖章
 
 
说明：
1. 文件命名为：会员单位名称_案例名称_报送时间；
2. 本模板字体、字号、行距等已调整，无特殊情况无需再次调整；
3. 报送内容以文字为主，正文总字数在2000字左右；
4. 如需照片辅助说明，请在文中适当位置插入图片，图片行距调整为单倍行距，并将图片原图按照在正文的顺序命名为“图×”，打包压缩，一并报送。
5. 如有其他附件，请随案例一并报送。
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